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Zarzadzenie Nr 68/2018
Wiéjta Gminy KeZzminek
Z dnia 3 grudnia 2018 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kozminek

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018r. poz. 395
ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji aktywdw i pasywow za rok 2018 zgodnie z
planem inwentaryzacji stanowigcym zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Joanna Karpisiewicz — przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
2. Mariusz Drozdowski — czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
3. Zalecka Maria - cztonek komisji inwentaryzacyjne;.

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji drogq spisu z natury wediug stanu na 31 grudnia 2018t
wyznaczam zespoly spisowe w nastgpujacym skiadzie:
1. Srodkéw pienieznych, depozytow, drukéw $cistego zarachowania:
—~ Agnieszka Pietrucha — przewodniczacy Zespolu spisowego,
— Ewa Bieniaszezyk — czlonek komisji inwentaryzacyjnej,
— Maria Zalecka — czlonek komisji inwentaryzacyjne;j.

2. Materiatéw oraz obcych Srodkéw trwalych:
- Mariusz Drozdowski — przewodniczacy zespohu spisowego,
—  Marta Miklas — czonek zespotu spisowego,
—  Ewa Sobezynska — czlonek zespolu spisowego.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytow
bankowych i pozyczek, wilasnych skiadnikéw majatku znajdujacych si¢ w dyspozycji innych
jednostek oraz naleznosci wobec podmiotéw prowadzacych ksiggi rachunkowe — drogg uzyskania od
bankéw i kontrahentdw pisemnych potwierdzenn prawidiowodei wykazanego w  ksiggach
rachunkowych jednostki stanu aktywéw lub pasywdéw, droga weryfikacji aktywéw i pasywow budzetu
gminy oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdznic wyznaczam zespét weryfikacyjny w
nastgpujacym sktadzie:

— Mariusz Kaczmarek — przewodniczacy zespolu spisowego,

— Ewa Bieniaszezyk — cztonek komisji zespotu spisowego,

— Monika Nowak - cztonek zespohu spisowego.




§5

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w formie poréwnania danych z ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartoéci wedtug stanu na 31 grudnia 2018r.
wyznaczam zespoly weryfikacyjne w nastepujgcym skladzie:
1. Gruntow, drég, Srodkéw trwatych, w tym trudnodostepnych ogladowi stanowigcych mienie
komunalne a takze pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych:

—  Daria Matuszewska — przewodniczacy zespotu spisowego,

— Ewa Sobczynska — cztonek zespolu spisowego,

— Jolanta Wieruszewska — czlonek zespotu spisowego.

2. Inwestycji rozpoczgtych, funduszy, rozliczen miedzyokresowych, dhugoterminowych
aktywow trwalych, naleznosci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosei i zobowigzan
z tytuldbw publiczno — prawnych, naleznosci wobec 0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych oraz innych aktywéw i pasywéw:
—  Monika Nowak — Przewodniczacy zespohu spisowego,
—  Dorota Marszat — Cztonek zespotu spisowego,
—  Mariusz Kaczmarek — Cztonek zespolu spisowego.

§6

Zobowigzuje  Skarbnika Gminy oraz Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej  do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia czionkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow
spisowych i weryfikacyjnych.

§7

Zobowiazujg pracownikéw Referatu Finansowego Urzedu Gminy Kozminek do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skiadnikéw majatku oraz ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§8
Zobowiazuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu

inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika Gminy i przedstawienia ich Wojtowi Gminy
Kozminek.

§9

Zobowigzuje¢ Skarbnika Gminy Kozminek do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach
rachunkowych 2018 roku.

§10

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kozminek oraz Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej i Przewodniczacemu komisji do oceny majatku.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




